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ESPACE D'ADMINISTRATION

DES ETABLISSEMENTS ECORESPONSABLES

NOTICE D'UTILISATION ﬂDESTIﬂRTIOﬂ
DE L'ADMINISTRATEUR ETABLISSEMENT

Un espace d'administration a été mis en place spéci-
fiqguement pour les établissements écoresponsables. Il
permet aux enseignants de créer des groupes d'éléves et
de suivre la progression, mission par mission, de chaque
éléve. Cet espace permet également d’avoir une vision
globale du déploiement du jeu dans l'établissement.

Dans chaque établissement, un « administrateur établis-
sement » est chargé du suivi général et du déploiement
du jeu auprés des enseignants.

1. LES DIFFERENTS NIVEAUX D'ACCES

DE L'ESPACE D'ADMINISTRATION

Il existe deux niveaux d’accés a linterface
d’administration :

un niveau « administrateur établissement »

un niveau « enseignant »

un administrateur par établissement
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Il dispose d'un accés a la lecture et a la gestion de
l'ensemble des informations concernant son établisse-
ment. Il peut notamment :

Editer et modifier les comptes enseignants créés,
Accéder a l'ensemble des données de suivi pour son
établissement.

2. COMMENT CREER SON COMPTE
EN TANT QU'ADMINISTRATEUR
ETABLISSEMENT ?

La Région Rhane-Alpes fournit a chaque établissement
un identifiant et un mot de passe pour | « administrateur
établissement ». Il se connecte alors a 'adresse http://
adminplanetelycee.rhonealpes.fr avec ces identifiants.
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EBNOTICE D'UTILISATION A DESTINATION DE L'ADMINISTRATEUR ETABLISSEMENT (SUITE)

L' « administrateur établissement » accéde alors a la page
concernant son établissement :
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B) U « administrateur établissement » peut consulter
l'ensemble des comptes créés par les enseignants.

3 ' « administrateur établissement » peut suivre
l'activité globale du jeu dans son établissement en cli-
quant sur « EXPORTER AU FORMAT EXCEL ».

En cliquant sur le nom et prénom d'un enseignant dans la
liste, I' « administrateur établissement » peut également
visualiser les groupes créés par cet enseignant.

3. COMMENT GERER LES COMPTES
DES ENSEIGNANTS ?

B Transmettre les informations de premiére connexion
aux enseignants :

L' « administrateur établissement » est chargé de déploy-
er le jeu au sein de son établissement. La Région Rhéne-
Alpes lui a ainsi transmis des identifiants de premiére
connexion communs a tous les enseignants de son éta-
blissement : il transmet ces identifiants aux enseignants
et les invite a se connecter a l'espace d’administration
(http://adminplanetelycee.rhonealpes.fr) afin de créer
leurs propres comptes.
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3 Modifier les informations d’'un compte enseignant :
En cliquant sur la loupe verte IMAGE 006, l'administrateur
établissement accéde au formulaire de modification du
compte de l'enseignant : l'administrateur établissement
peut ainsi modifier les champs présentés ci-dessous
et générer un nouveau mot de passe, si besoin, pour
l'enseignant sélectionné.

L' « administrateur établissement » peut, si besoin,
supprimer un compte enseignant en cliquant sur licone:

L. QUE FAIRE EN CAS DE PERTE DE MES
IDENTIFIANTS ?

IX

Si | « administrateur établissement » perd ses identifiants
ou les identifiants de premiére connexion communs a
tous les enseignants, il contacte la Région Rhdne-Alpes
(planetelycee@rhonealpes.fr) pour les récupérer.
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